
前年度の取組(実績) 取組に対する課題、問題点 今年度の取組(計画)

前年度の取組(実績) 取組に対する課題、問題点 今年度の取組(計画)

事業所内における再生品等の利用状況 再生原料を使った商品の製造・販売状況

なし 下記グリーン購入法適合商品の取り扱いを開始
する
・○○○○
・○○○○
・○○○○

●新聞、雑誌、段ボールは、各フロアに集積場所を
設け、全量を資源化している。

●自動販売機業者が、飲料容器（びん・缶・ペットボ
トル等）の回収箱を設置し、回収・リサイクル
　している。

●燃やせるごみの中に、まだリサイクルできる紙ごみ
が多く混入している。

●紙ごみの分別が間違っている場合がある

●新たにＯＡ用紙や機密書類、シュレッダーなどの紙ご
みをリサイクル用古紙として分別排出する。

●分別方法を記載した紙を作成し、全フロアのごみ箱の
前に貼る。

再生古紙を使用したトイレットペーパー
の購入

文具・事務用品は、グリーン購入法の
適合商品を購入

今年度より購入する社員ユニフォームは、再生Ｐ
ＥＴ樹脂使用のものに変更する

前年度までの実績 今年度計画 前年度までの実績 今年度計画

●ＯＡ関係の紙類は両面を使用し、各事務所ごとに
回収ボックスを設けて回収の徹底を図っている。

●社内資料や会議資料のペーパーレス化を推進し
ている。

●ごみの排出量が前年度とほぼ同量発生しており、
削減が進んでいない。

●ごみ削減・分別のための職場のルールを作る。

●ごみ削減・リサイクル推進のための内部組織を設置す
る。

●従業員に対して、朝礼時などにごみの分別を指導す
る。

●紙などの購入量や使用量を管理し、従業員にその状
況を周知する。

ごみの発生抑制・再使用に関する取組（リデュース・リユース） 

ごみの再生利用に関する取組 （リサイクル） 

課題や 
問題点の 

課題や 
問題点の 
改善 

新たな 
取組 

課題や 
問題点の 

課題や 
問題点の 

新たな 
取組 

今年度新たに利用を開始する内
容を記載してください。 

現在利用している再生品等をす

べて記載してください。 

今年度新たに製造・販売する商
品があれば記載してください。 

現在再生原料を使用して製造・販
売している商品をすべて記載してく
ださい。 

計画書等の記入例② 

前年度の取組実績や現状の課題、

問題点を記入してください。 

前年度に行った各取組内容の実績
を記入してください。 取組に対する課題や問題点を踏まえて、それら

を改善する取組や、新たに取り組む内容を記入
してください。 


