
三田市マイナンバーカード施設等出張申請実施要項 

 

１ 概要 

 三田市では、ご自身での申請や市窓口等への来庁が困難な高齢者・障害者施設等の福

祉施設の入居者や病院への長期入院患者等を対象に、市職員が申請者の施設や病院等

（以下、施設等）へ出向き、顔写真の撮影から申請まで一括して申請受付(申請時来庁方

式)を行います。 

受付時に本人確認を実施し、申請したマイナンバーカードは約１か月後に簡易書留郵

便等で申請者の住民登録地又は施設等宛（転送不要郵便）に送付するため、申請者本人

は市役所に出向くことなくマイナンバーカードを受け取ることができます。 

２ 対象となる団体（施設） 

 ◆市内の高齢者・障害者施設等の福祉施設 

 ◆市内の病院 

３ 実施期間等 

 ◆申込期間：5 月１日から翌年２月２８日まで 

◆実施期間：5 月 14 日から翌年３月１４日まで 

 ◆実施日時：原則、平日の１０時から１６時までの希望の時間 

（※土日祝日の実施を希望する場合はご相談ください。）   

４ 申込要件 

施設等は下記のことについて、承諾・協力をお願いします。 

◆市内にある施設等からの申込みが必要になります。 

◆様式｢福祉施設等マイナンバーカード出張申請実施申込書」により申し込みをお願 

いします。 

◆市との事前の打ち合わせ及び出張申請に協力をお願いします。 

◆申請会場の使用料や光熱水費等の経費は申込施設の負担とし、机、椅子等の備品、駐 

車場(車 1 台分)や電源の準備ができ、費用は無料でお願いします。 

◆申請者に出張申請実施内容(日時、場所、必要な書類、申請が可能な人等)について周知 

をお願いします。 

 ◆申請者本人がマイナンバーカード申請の意思を有し、事前に市にて申請書用紙を出力 

することについて、申請者本人に同意を得ていただきますようお願いします。 

 ◆申請者のマイナンバーカード申請について、可能な限り申請者の家族に同意を得てい 

ただきますようお願いします。 

◆申請手続きの際、施設等の担当者の方にも同席していただき、提出書類の代筆、写真撮 

影時の補助等のサポートをしていただくことで円滑に申請手続きを進めることができ 

ますのでご協力をお願いします。  

５ 申請が可能な人 

 次の(1)から(6)のすべてに該当することが必要になります。 

（申請者本人が 15 歳未満又は成年被後見人の場合は手続きの際に法定代理人の同席が必要になります。） 

 (1)申請者本人が三田市に住民登録(※1)があること 

  (※1) 市外に住民登録がある方の申請受付については要相談になります。 

(2)既にマイナンバーカードの交付申請(※2)を行っていないこと  

(※2)二重申請の場合は申請ができません。なお、再交付による申請は可能です。 



  

(3)申請後２か月以内に転居・転出・氏名等を変更する予定がないこと 

 (4)申請者本人が施設にいること（病院の場合は申請者本人が長期入院中であること） 

 (5)介助が必要な方の場合、介助者等の同席ができること(※3) 

  (※3) 怪我等を負わせる危険を回避するため、市職員は申請者を介助いたしません。 

 (6)本人確認書類(原本で有効期間内のもの）及び交付申請に必要な次の書類を提出できる 

こと 

  ①本人確認書類 

   ・A２点又はＡ１点及びＢ１点 

   ・Ｂ２点＋「通知カード or 個人番号通知書(※4)」 

    (※4)通知カード等の住所、名前は住民票と一致していなくても受付できます。 

・Ａ１点＋「申請が意思に基づくこと等の照会回答書(※5)」 

   ・Ｂ２点＋「申請が意思に基づくこと等の照会回答書(※5)」＋個人番号カード顔 

    写真証明書(別紙様式 1-1)  

     (※5)事前に施設等から様式「マイナンバーカード交付申請申込書」の提出があった方に限る。 

 本人確認書類の種類 

※有効期限があるものは有効期限内のものに限る。 

Ａ 運転免許証、運転経歴証明書、障害者手帳(身体/精神/療育)、パスポート、マイナンバ

ーカード、住民基本台帳カード(顔写真あり)、在留カード、特別永住者証 など 

Ｂ 健康保険証(後期高齢医療保険証、健康保険資格確認書)、医療受給者証、介護保険証(介

護保険負担限度額証、介護保険負担割合証)、年金手帳、年金証書、基礎年金番号通知書、

社員証、学生証、母子手帳、個人番号カード顔写真証明書  など 

②通知カード（お持ちの方のみ） 

③住民基本台帳カード（お持ちの方のみ） 

④登記事項証明書（成年被後見人の方のみ）  

６ 申請できるマイナンバーカード 

 (1)通常のマイナンバーカード 

健康保険証、本人確認書類としての利用だけではなく、マイナポータル、証明書コ 

ンビニ交付などのサービスが利用できます。 

暗証番号を設定する必要があります。 

(2)顔認証マイナンバーカード 

健康保険証、本人確認書類としてのみ利用できます。マイナポータル、証明書コン

ビニ交付など暗証番号の入力が必要なサービスは利用できません。 

暗証番号の設定は不要です。 

７ 申し込み方法と実施手順 

№ 時期（目安） 内容 

１ 実施約１５日前まで 

様式「福祉施設等カード出張申請実施申込書」を次の方法で三田市市

民課(個人番号カード交付担当)(以下「市民課」という。)に提出してく

ださい。 

・電子メール simin_u@city.sanda.lg.jp  

・FAX    (079)559-5114 

・郵送    〒669-1595 三田市三輪 2 丁目 1 番 1 号  

三田市役所市民課(個人番号カード交付担当)宛 

・持参      市民課個人番号カード交付担当窓口（３号庁舎３階） 

２ － 市から申込施設に実施の可否・日程調整等の連絡を行います。 



３ 実施約１０日前まで 申込施設の担当者と打ち合わせを行います。 

（事前に準備する書類の案内など） 

４ － 
申込施設は申請者に実施内容を周知し、申請者は必要書類を準備しま

す。 

５ 実施７日前まで 申込施設は様式｢マイナンバーカード交付申請申込書｣を市民課に提出

してください。(市民課にて対象者の確認を行い、三田市個人番号カー

ド出張申請受付希望者名簿の作成等必要な準備等を行います。) 

６ 実施当日まで 申込施設において、次のことを確認してください。 

・施設内での開催の周知 

・会場や机・椅子・電源等の確保 

・本人確認書類等の必要な書類の準備について申込者への説明等 

・カード作成について、申請者本人の申請意思確認ができていること 

・介助が必要な場合、介助者が同席し、申請者本人へのサポートがで

きること 

７ 出張申請受付当日 市職員が施設へ訪問し、次の①から④の流れで手続きします。 

①申請者の交付申請書を市で準備しますので、記入していただきます。 

②申請者の本人確認書類（原本）を照合し、市職員でコピーさせてい

ただきます。（原本はお返しします。プリンター及びコピー用紙は市で

持参します。） 

③その他の必要書類に記入していただきます。 

・代筆の場合は、記名押印していただきますので、申請者の印鑑が必

要になります。 

・顔写真証明書が必要な方については、施設長の記載が必要になりま

す。（了承いただければ、写真は撮影した顔写真を貼付します。） 

・顔写真撮影（無料）を行います。 

④施設等出張申請受付票に基づき申請内容の確認を行います。 

８．申込施設に事前に提出していただく書類 

◆「福祉施設等マイナンバーカード出張申請実施申込書」…実施希望日の 15 日前程度まで 

◆「マイナンバーカード交付申請申込書」     …実施希望日の  ７日前程度まで 

９．出張申請当日に必要なこと 

 (1)申請者 

  ・申請者の本人確認書類（原本）の提示をお願いします。 

 ・下記の申請書等への記入をお願いします。 

   ・マイナンバーカード交付申請書 兼 電子証明書発行申請書 

   ・マイナンバーカード交付誓約書 兼 暗証番号設定依頼書 

    （顔認証マイナンバーカードを希望される場合は暗証番号の記入は不要） 

   ・【初めてのカード申請の場合】通知カードの届出(返納)又は通知カード紛失届 

   ・【カード再交付の場合】有効期限切れ等の旧マイナンバーカードの届出(返納) 

又はマイナンバーカード返納届 電子証明書 失効申請書 

   ※申請書等に申請者本人の印鑑の押印をお願いします。なお、申請者本人が自署

できる場合、押印は不要です。 

 

【該当される方は下記の書類にも記入をお願いします】 

・住民基本台帳カードの届出(返納)・住民基本台帳カード 紛失・廃止届 

・マイナンバーカード紛失廃止届 

・有料再発行の方（※6）は再発行手数料 1000 円の支払い 

（※6）紛失・焼失・廃棄した場合、又は自己の責に帰すべき事由による汚損・き損・破損し、 

使用不可能な状態になった場合等 



・マイナンバーカード申請が意思に基づくこと等の照会回答書 

※上記以外に必要な書類があればご案内しますので、書類への記入をお願い

します。 

※（成年被後見人の方）登記事項証明書の提示と法定代理人の A 公的な顔

写真付き本人確認書類＋A 又はＢ本人確認書類の２点の提示が必要です。 

（顔認証マイナンバーカードを希望する場合） 

・暗証番号の設定を希望しない旨の申請書(顔認証マイナンバーカードへの

設定切替申請書)  

・マイナンバーカードの健康保険証利用の申込みに関する同意書 

(2)施設 

 ・会場や机・椅子・電源等の無償提供をお願いします。 

 ・受付当日の申請者への案内、誘導、申請書等記入のサポートをお願いします。 

【該当される方は下記の書類にも記入をお願いします】 

 ・「顔写真証明書(別紙様式 1-1)」（施設長等が申請者の顔写真を証明した書

類） 

(介助等が必要な方の場合) 

・介助者等に対するサポート    ・介助者等の同席 

10．その他 

(1)カードは申請してからお受け取りまでに最短で１か月程度かかります。 

(2)申込状況によっては、ご希望の日程で実施できない場合があります。 

(3)顔写真撮影を含め１人あたりの申請所用時間を１５分程度と想定しております。 

(4)撮影した顔写真の印刷やデータのお渡しはできません。 

(5)本人確認書類等に不備があった場合は、受付できない場合があります、 

(6)健康保険証として利用する場合は、医療機関・薬局（顔認証付きカードリーダが

設置された施設に限る）、セブン銀行 ATM、スマートフォン・パソコンを利用した

マイナポータルでの申込が必要です。市職員による代行もできますので、カード申

請時にお申し出ください。 

 

 

 

【問い合わせ先】 

三田市市民課証明登録係個人番号カード交付担当 

〒669-1595 三田市三輪２丁目１番１号 

TEL （079）559-5106[直通] 

FAX （079）559-5114 

e-mail simin_u@city.sanda.lg.jp 


