
別紙５ー２

取りまとめ部署
（公共施設マネジメント推進課）
総括監督職員（担当職員含む） 監督職員 施設管理担当者

三田市

受注者各施設（施設所管課）

修繕等業務フロー（実施までに時間的余裕のある修繕）

不具合の発⽣ 不具合の発⽣

修繕等の実施

不良箇所報告書（⽉間）
不良箇所報告書（⽉間）

提出

提出

不良箇所報告書（⽉間）
…修繕等実施月の前月20日までに提出

施設ごとの不良箇所と内容・緊急度・修繕等の期限（目安）・
修繕費用の概算及び施設ごとの 予算の執⾏状況などを一覧表に記
載し、不良箇所の位置や状況を⽰す図⾯や写真などを添付

不具合原因の特定
修繕等の(案)作成

修繕等完了
作業完了報告書

提出

作業完了報告書 提出

業務報告書（⽉間）

業務報告書（⽉間）

提出

提出

作業完了報告書 …修繕等完了後、速やかに提出
修繕等の実施箇所と修繕費用などを記載し、修繕等完了後の写真などを添付

業務報告書（⽉間） …修繕等実施月の翌月２0日までに提出
修繕等の実施箇所と修繕費用、施設ごとの予算の執⾏状況などを一覧表に記載

業務報告書（年間）
精算（年１回） 提出

業務報告書（年間） …5月20日までに提出
修繕等の実施箇所と修繕費用、施設ごとの予算の執⾏状況などを一覧表に記載（緊急修繕含む）

不具合箇所の連絡 連絡受領

必要に応じて現場確認

修繕実施の判断・修繕依頼


